温州市小额贷款公司协会
印章使用和管理办法
印章是协会经营管理活动中行使职权，明确协会各种权利义务关系的重要凭证和工具。根据《国务院关于国家行政机关和企事业单位社会团体印章管理的规定》，为加强本协会印章管理，保护本协会的合法权益，正确行使本协会的权力，特制定协会印章使用和管理办法。

一、本协会印章
包括协会公章、财务专用章、法人印章、协会内设机构使用的其他印章，均属本办法管理范围。

二、印章的管理

1. 协会所有印章由秘书处统一管理，由专人负责保管。

2. 协会财务章和法人章要分开保管。秘书长保管法人私章，出纳人员保管财务章。

3. 使用协会公章，应由会长或秘书长批准。

    三、印章的使用

        1. 法人私章：主要用于银行汇票、转账支票、现金支票等业务。
        2. 财务章：主要用于银行汇票、转账支票、现金支票等需要加盖银行预留印鉴业务或发票上使用。

        3. 公章：主要用于以协会名义发出的文件、通知、各类证件、证书等。

4. 各类印章的使用登记薄要由专人负责登记和保存，不得损毁和遗失。

    四、印章保管人的权责

        协会的印章管理，采用分散保管和相互监督的办法。印章的保管人具有保管、使用、监督等多重责任与权力，具体划分如下：
        1. 公章、财务章的保管人员无独立使用权力，但具有监督及允许使用权力。财务章的保管人对印章的使用负主要责任。未经审批同意擅自使用印章的，保管人对使用结果负全部责任。

        2. 法人私章的保管者是秘书长，既是保管者又是使用者，但其无独立使用权力，需依据申请支付取汇款凭证方可使用，否则负全部责任。

        3. 严禁协会印章独立带离协会使用，需要携带协会印章的，须经协会会长或秘书长批准。

    五、其他事项

        1. 本办法自2013年1月16日起施行。

        2. 本办法由协会秘书处负责解释。

                             温州市小额贷款公司协会秘书处
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